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Na provozni poradé projedndno dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne:

Smérnice zruduje smérnici ze dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucdst tohoto predpisu.

OBECNA USTANOVENI

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici jako soucast Organizac¢niho fadu.

Tato smérnice upravuje pravidla provozu, rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky
a md informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem provede
vychovatelka SD pfi zapisu déti.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Skolni druzina je soudasti pravniho subjektu ZS J.A.Komenského a MS Brno, nam.
Republiky 10, v tomto smyslu se na ni vztahuji vSechny pravni piedpisy a normy, které plati
pro ZS. Mistnosti §kolni druZiny se nachézi v ptizemi budovy zékladni Skoly.




POSLANIi SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina ma dvé€ oddé€leni a tvoii béhem dni Skolniho vyu€ovani mezistupeil mezi
vyukou ve §kole a vychovou v rodin€. SD neni pokracovanim Skolniho vyuc€ovani, ma sva
specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku, rekreace zakt a dohledu
nad zaky.

ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNi DRUZINY

1.Provozni doba SD
Ranni provoz zacind v 6:30 hodin. V 7:40 zaci samostatné prechazi do jednotlivych tiid.

Odpoledni provoz za¢ina v 11:40 hodin a kon¢i v 16:30 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do
stanovené doby vychovatelka kontaktuje telefonicky rodice a osoby uvedené na zapisnim
listku. Pokud je tento zpisob bezvysledny, kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
ptipadné Policii CR.

Po skonc¢eni vyucovani predava vyucujici zaky vychovatelkam. Ty déti odvedou do prostor
SD, event.. SJ.

Rozvrh &nnosti SD: 11:40 — 14:00 ptichod déti, samoobsluzné ¢innosti, obéd, odpocinkové
¢innosti, 14:00 — 15:00 vychéazka, 15:00 — 16:30 zajmové Cinnosti, pfiprava na vyucovani,
rekreacni a odpocinkové ¢innosti. Béhem vychazky zdkonni zéstupci déti nevyzvedavaji.

2.0rganizace provozu SD
Cinnost SD probih4 v prostorach k tomu uréenych, v budové nam. Republiky 10.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelek
SD. V ramci SD mohou byt organizovany i dalsi spolec¢né ¢innosti. VSechny musi byt predem
schvéleny vedenim $koly.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti, event. umoznuje zaklim piipravu na
vyucovani.

V dobé fadnych prazdnin a statnich svatki je SD uzaviena. Cinnost v dobé prazdnin je
ptferusena po dohodé se zfizovatelem.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
uvodni stran¢ piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD ziizuje
zajmové krouzky, které navstévuji primarné Zaci SD. V ptipadé niz§iho poétu zaki je mohou



navitévovat i ostatni zaci. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany mimo provozni dobu SD.
tyto aktivity mohou byt zpoplatnény.

Oddéleni se napliuji do maximalniho poétu 30 éastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
e pii bézné Einnosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem 30 déti
e pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych akcich projedna vychovatelka s feditelem
Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob

3.Provozni iad SD

Pro &innosti SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, tidi se ptisluSnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci jsou pouceni
o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tiidni knize.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti zabranit vzniku Skody.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevi, poskytovat zaktiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Z4ci jsou povinni:

e 1adné dochéazet do Skolského zatizeni

e dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl §koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim fadem

e chovat se slusn¢ k dospélym i jinym zakim Skoly, neohrozovat zdravi svoje ani
ostatnich

e chodit do SD pravidelné a véas, Gi¢astnit se organizovanych &innosti

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, pravo na vzdélani a
svobodu mysleni a projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se viemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hléasi bez zbyte¢ného odkladu

74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvl1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zédka nebo studenta vici pracovnikiim druziny
se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych timto fadem.



74k bez védomi vychovatelky nesmi opoustét §kolni druZinu.

Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem lze podle zavaznosti poruseni zékovi ud¢lit:
e napomenuti tfidniho ucitele
e dutku tfidniho ucitele
e dutku feditele skoly
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem Zakovi a jeho zakonného zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Pti zvlast zdvazném nebo opakovaném porusovani povinnosti mtize byt zak z rozhodnuti
teditele skoly vyloucen ze skolni druziny.

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:
e informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti ditéte, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
e oznamovat Skole tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
priubéh vzdelavani nebo bezpecnost Zéka, a zmény v téchto udajich

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

PRIHLASKY A ODHLASKY, UHRADA SD

Ptihlasovani a odhlaSovani 74kt je provadénou pouze na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonného
zastupce.

V SD je povéiena piihlagovanim a odhlasovanim zaki vychovatelka, ktera zaroveii zajistuje
vybirani poplatki (slozenky), pfedava informace rodiciim a je odpoveédna tediteli Skoly.
O zatazeni ditéte do SD rozhoduje feditel Skoly, ktery spolupracuje s vychovatelkou SD.

Zakonni zastupci ditéte sd€li druzin€ rozsah dochazky zaka, zptisob odchodu ze Skolni
druziny a jména osob opravnénych vyzvedavat dité ze Skolni druziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.

Odchylky od uvedeného pobytu zaka sdéli rodice pisemné — zadosti o mimotadné uvolnéni
zaka je mozno provadét pouze predem a pisemnou formou s podpisem rodict. Predem
znamou nepiitomnost zéka v druziné oznami zdkonny zastupce pisemné vychovatelce.

V dochazkovém sesité je zaznamendvana dochézka zakl vcetné cast prichodi.

Zakonny zastupce je povinen neprodlené oznamit jakakoliv rozhodnuti soudu, napf.
pfedbézna opatieni tykajici se sveéteni ditéte do péce jednomu z rodici, a piipadné dalsi
upravy spole¢né péce, opatrovnické péce atd.

Vysi tplaty stanovi feditel §koly vzdy na obdobi §kolniho roku a zvefejni na nasténce SD a

webu Skoly nejpozdéji do 30. ¢ervna predchdzejiciho Skolniho roku. Vybrand Uplata véetné
penale se stane soucdasti rozpoctu Skoly.



Uplata je splatna piedem ve dvou splatkach (za 1. a 2. pololeti), vzdy k 25. dni prvniho
mésice aktuadlniho pololeti, po dohod¢ je mozno uplatu rozdélit do mésicnich splatek. Vyse
Giplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Uplatu lze zaplatit v hotovosti, pfevodem nebo
slozenkou. Kancelat skoly pravidelné kontroluje placeni tthrady v sou¢innosti

s vychovatelkou a feditelem Skoly, pokud jsou rodic¢e v prodleni, jedna s nimi. Nereaguji-li
rodice na Ustni vyzvu, jsou upozornéni pisemné. V ptipad¢ prodleni platby mtize feditel skoly
rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny.

Reditel miize uplatu sniZit nebo od uplaty osvobodit na zakladé pisemné Zadosti zakonnych
zastupct zaka, jestlize
e T(castnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi (§4 odst.2 zdkona ¢.111/2006
Sb.),
e (castnik mé narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispevek nebo jeho ¢ast je vyplacena,
pokud uvedené skutecnosti prokaze pisemné fediteli.

V druzing se vede nasledujici dokumentace:
e cvidence pfijatych déti — zapisové listky

e dochéazkovy sesit
e piehled vychovné vzdélavaci prace, celoro¢ni plan ¢innosti
e roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
e {ad Skolni druZiny
CINNOSTI SD

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje zaktim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové €innosti: odstranuji inavu, zafazuji se nejcastéji po obéde, popt. rano pro zaky,
kteti brzy vstavaji. Jde o klidové hry zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti atd.

Rekreacni ¢innosti: slouzi k regeneraci sil, pievazuje odpocinek aktivni s naro¢néjSimi

vewr

Zajmové innosti: rozvijeji osobnost Zaka, umoZiuji jim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mtize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

Priprava na vyudovani: zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna ¢innost. Miize jit o vypracovavani doméacich ukolii (pouze se souhlasem
rodici, vychovatelka tikoly neopravuje, po 15. hodin¢), nebo zabavné procvicovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feseni problémtl), ovérovani a upeviiovani skolnich poznatkt
pii pribézné ¢innosti SD (vychazky, prace s knihou, atd.).



ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2019.

Mgr. Simona Pokorna
tfeditelka Skoly
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